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Manual del estudiante 
Moodle 

 

La plataforma educativa de Educación Ejecutiva de la Escuela de Administración UC está 

basada en una plataforma Web llamada Moodle (Modular Object Oriented Distance Learning 

Enviroment). El acceso a la plataforma se realiza a través de un navegador Web. Moodle puede 

trabajar con virtualmente cualquier navegador, desde cualquier sistema operativo (MS-

Windows, MacOS, GNU/Linux y otros). 

Ingresar a la plataforma 

Para ingresar a la plataforma educativa de Educación Ejecutiva de la Escuela de Administración, 

debes ingresar al siguiente link: 

https://lms.escueladeadministracion.uc.cl/login/index.php  

Te encontrarás con la pestaña de bienvenida, donde tus credenciales de acceso son tu 

dirección completa de correo electrónico y nombre de usuario de tu correo, para nombre de 

usuario y contraseña, respectivamente. 

Ejemplo: suponiendo que tu dirección de correo electrónico es username@dominio.cl, tus 

credenciales de acceso son: 

 

• Nombre de usuario: username  

• Contraseña: username 

 

https://lms.escueladeadministracion.uc.cl/login/index.php
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Si olvidas tu contraseña, no hay problema, puedes recuperarla siguiendo el link ubicado en la 

parte inferior de la solicitud de credenciales: 

 

 

 

Donde llegarás a la siguiente pestaña: 

 

 

 

Te recomendamos siempre realizar la búsqueda por dirección email, y se te enviará 

automáticamente un link de creación de nueva contraseña a tu correo electrónico. Aparecerá 

la siguiente pestaña: 
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Una vez dentro de la plataforma aparecerá la vista de área personal. 

 

 

Debes ir a “Mis cursos” para ingresar a los cursos en los que estás inscrito(a). Aparecerá vista 

como la siguiente: 
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Para ingresar a un curso debes hacer click sobre su ícono, aparecerá una vista como la 

siguiente: 

 

 

 

 

 

 

Contenidos/curso, participantes, calificaciones y banco de preguntas. 

 

  

 

Módulos con 

contenidos 

Menú extensible 

de todos los 

módulos que 

componen el 

curso.
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Perfil 

 

Puedes tener acceso a tu perfil desde el menú del usuario en el extremo superior derecho.  

 

Allí es donde verás tu nombre y una flecha. Haz clic en ella para abrir el menú, desde donde 

se desplegarán otras opciones, tales como la lista de tus cursos, cualquier entrada en un foro 

o blog y un enlace para editar tu propio perfil. 

Al hacer clic en el enlace a tu Perfil te mostrará otras opciones, como por ejemplo una lista de 

tus cursos, cualquier foro y entradas de blog y un enlace para editar tu perfil. Dependiendo de 

las configuraciones del administrador, podrías ver también un código QR para ayudarte a 

conectar a la App Moodle y configuraciones de Privacidad y Política donde puedes solicitar 

una exportación de sus datos, pedir que tu cuenta sea eliminada o ver las políticas y los 

acuerdos. 
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Notificaciones y mensajes 

 

Moodle puede alertarte cuando tengas mensajes nuevos de tu profesor y de otros 

participantes. Si tu profesor ha habilitado mensajería grupal, recibirás también resúmenes 

diarios de los mensajes del grupo. 

 

Puedes recibir estas alertas vía email o desde el buzón de mensajes en el sitio, al cual se accede 

al hacer clic en el ícono de la burbuja de habla arriba a la derecha (cuadro rojo en siguiente 

imagen). Desde el cajón de mensajes también puedes enviarte recordatorios privados.  
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Puedes controlar cómo recibes mensajes desde Preferencias > Preferencias de mensajes en el 

menú del usuario; o al hacer clic en el engrane desde el buzón de mensajes. 

 

Puedes recibir notificaciones acerca de nuevas publicaciones en foros o tareas para calificar o 

más. También puedes recibir alertas en tu teléfono móvil. Puedes personalizar tus 

notificaciones desde Preferencias > Preferencias de notificación, o al hacer clic en el engranaje 

desde el ícono de Notificaciones arriba a la derecha (cuadro verde en imagen anterior). 
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Elementos que debes conocer en Moodle 

 

Ahora que ya conoces que es la plataforma Moodle, te presentamos algunos de los iconos y 

conceptos que con mayor frecuencia de encontrarás: 

 

 

 

ÍCONO AYUDA 

En esta sección encontrarás información sobre aspectos técnicos de la 

plataforma, como del uso dentro de esta. Además de respuestas a preguntas 

frecuentes. 

 

ÍCONO FORO 

Te permite acceder a los espacios en los cuales se realizan intercambios de 

mensajes o respuestas frente a un tema, asignado por el tutor o creado por 

tus pares. 

 

 ÍCONO MATERIAL 

Te indica que el tutor ha subido una actividad a la plataforma y que debe ser 

desarrollada. 

Estas actividades pueden estar en diferentes formatos (páginas externes, 

opciones de plataforma, archivos Word, Power Point, audios, videos, otros). 

 

 

ÍCONO CUESTIONARIO 

En el puedes encontrar las actividades de evaluación diseñadas por el 

profesor y que por tanto, deberán ser respondidas según las instrucciones 

descriptas. 

 

 

 


